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A házirend alapjául szolgáló jogszabályok

· Az OKJ 133/2011. (VII. 18.) Korm. rendelettel módosuló szakképesítéseinek leírása

· A 100/1997. (VI. 13.) Kormányrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabályzatának kiadásáról,

· Az érettségi vizsga részletes követelményeiről szóló 40/2002. (V. 24.) OM rendelet

· 259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet-és balesetbiztosításáról,

· 2001. évi XXXVII. törvény a tankönyvpiac rendjéről (Oktatási Közlöny, 2001. 22. szám),

· 180/2011. (IX. 2.) Kormányrendelet a diákigazolványról szóló 17/2005. (II. 8.) Korm. rendelet módosításáról,

· 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségügy ellátásáról

· 1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről, és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól
· A 2011. évi CXC. törvény – a nemzeti köznevelésről 

· A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről 

· A 2011. évi CLXXXVII. törvény – a szakképzésről 

· Az 1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes szabályairól 

· A 2012. évi XXVI. törvény az 1999. évi XLII. törvény módosításáról 

· A tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény 

· A 2012. évi CXXV. törvény a 2001. évi XXXVII. törvény módosításáról 

· A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

· A Nemzeti Alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról szóló 110/2012. (VI. 4.) kormányrendelet 

· A tankkönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás valamint az iskolai tankönyvellátás rendszeréről szóló 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet 

· A 229/2012. (VIII. 28.) kormányrendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról 

· A 1068/2012. (III.20) kormányhatározat - Nemzeti Önkéntes Stratégia 2012-2020 

· A 2011. évi CLXXV. törvény – civil törvény

A házirend hatálya, célja
Minden közösség belső rendjét előírások, megállapodások szabályozzák.

Az iskola tanulói közösségének életét a házirend hivatott szabályozni, amelyben a jogok és kötelességek összhangja teremtődik meg. A házirend előírásait be kell tartani az iskola tanulóinak, a tanulók szüleinek, az iskola pedagógusainak és más alkalmazottainak. A Házirend előírásai mind az iskola területén, mind az iskola által szervezett külső helyszíni programokon érvényesek.

A házirend feladata azoknak a szabályoknak a meghatározása, rögzítése, amelyek biztosítják:

· az iskola törvényes működését;

· a pedagógiai programban meghatározott célok megvalósítását;

· szabályozzák az iskolahasználók egymással való kapcsolatát.

Az iskola házirendje állapítja meg a jogszabályban meghatározott tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, az iskolai tanulói munkarenddel, a tanórai és tanórán kívüli foglalkozások, az iskola helyiségei és az iskolához tartozó területek használatával kapcsolatos szabályokat. A házirendben meghatározott jogokat és kötelezettségeket rendeltetésüknek megfelelően kell gyakorolni, illetve teljesíteni. A jogok rendeltetésszerű gyakorlása során kiemelt figyelmet kell fordítani a gyermeki és tanulói jogok érvényesítésére. Különösen fontos kiemelni, hogy az iskola politikamentes terület, ezért a tanároknak és diákoknak egyaránt tartózkodniuk kell mindenféle politikai megnyilvánulástól – különösen befolyásolástól, mások politikai meggyőződésének bírálatától.

A tanulókra a házirenden kívül érvényes minden olyan jogszabály, amely rájuk egyébként is vonatkozik.

Jelen házirend előírásait, a nevelőtestületi elfogadást, valamint a fenntartói jóváhagyást követő hónap első napjától kezdődően kell alkalmazni.

A házirend módosítását a Szülői Közösség, a Diákönkormányzat, az Intézményi Tanács jogosult kezdeményezni, az esetleges módosításáról a nevelőtestület a kezdeményezéstől számított 30 napon belül dönt, a módosítást –az egyes közösségek jogainak gyakorlása után- a fenntartó hagyja jóvá.

A házirendet jogszabályi változások esetén, ha az új szabályozások olyan kérdéseket vetnek fel, melyekre eddig a házirend nem tért ki, vagy azokkal ellentétesen rendelkezik, akkor a nevelőtestület a módosítást köteles megtenni.
A házirend nyilvánossága

A házirend megtekinthető az iskola igazgatójánál, az igazgató-helyetteseknél, a tagozatvezetőnél, az iskola könyvtárában, az iskola irattárában, az iskolatitkároknál, az iskola honlapján (www. bankidonat.hu).

Az elfogadott és jóváhagyott házirendet az osztályfőnökök ismertetik

- a tanulók körében, a hatálybalépést megelőző héten, az osztályfőnöki órán,

- a szülők körében a jóváhagyást követő első szülői értekezleten.
A tanulók jogai és kötelezettségei 
Az alapvető jogokat és kötelezettségeket a köznevelési törvény (2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről) 45-46. § tartalmazza. A tanuló jogait a beiratkozás napjától a tanulói jogviszony megszűnéséig gyakorolhatja. Az iskola pedagógiai programja, SZMSZ-e és házirendje ezen jogok és kötelességek figyelembe vételével készült. Ezen dokumentumok az iskola honlapján utolérhetők. A dokumentumokról munkaidőben az iskola vezetőitől lehet tájékoztatást kérni.

A tanuló jogai: 

· a tanulóknak joga, hogy a Bánki Donát Műszaki Középiskola és Kollégiumban  biztonságban és egészséges környezetben neveljék és oktassák, iskolai tanulmányai rendjét pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki, 

· a tanuló személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell számára biztosítani fizikai és lelki erőszakkal szemben. A tanuló nem vethető alá embertelen, megalázó büntetésnek vagy bánásmódnak, 

· a tanulónak joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön, képességeihez mérten továbbtanuljon, 

· részére az iskola egész pedagógiai programjában és tevékenységében a tanítás során a tájékoztatás nyújtása és az ismeretek közlése tárgyilagosan és többoldalú módon történjék, 

· (amennyiben igényli) világnézeti meggyőződésének megfelelően az oktatás egész tartama alatt hit- és vallásoktatásban részesüljön, 

· családja anyagi helyzetétől függően kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesüljön, továbbá, hogy engedélyt kapjon a fizetési kötelezettség teljesítésének halasztására vagy részletekben való fizetésre, 

· válasszon a választható tantárgyak, foglalkozások közül, 

· igénybe vegye az iskolában – a belső szabályzatok megtartásával és anyagi felelőssége tudatában – az iskola létesítményeit, 

· rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön,

· hozzájusson a tanulmányai folytatásához és jogainak gyakorlásához szükséges értesülésekhez, tájékoztassák a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról, 

· részt vegyen a diákkörök munkájában, kezdeményezze azok létrehozását, és tagja legyen iskolai művelődési, sport- és más köröknek, 

· szervezett formában véleményt mondjon az őt érintő kérdésekről és az őt nevelő és oktató pedagógus munkájáról, 

· tájékoztatást kapjon személyét és tanulmányait érintő kérdésekről, valamint e körben javaslatot tegyen, 

· személyét és tanulmányait érintő ügyekben az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz kérdést intézzen, s arra 30 napon belül érdemi választ kapjon, 

· kérelmére – jogszabályban meghatározott eljárás szerint – független vizsgabizottság előtt adjon számot tudásáról, 

· választó és választható legyen a diákképviseletbe, 

· a diákönkormányzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve törvényben meg-határozott módon kérje az őt ért sérelem orvoslását, 

· tanulói jogviszonyát a tankötelezettség megszűnése és a nagykorúság elérése után, írásbeli bejelentés alapján megszüntesse, 

· állampolgári kötelezettségeinek törvényben előírt módon eleget tehessen, a törvényben meghatározott jogait gyakorolhassa.
A tanuló kötelessége:
· részt vegyen a kötelező és a választott foglalkozásokon, 

· eleget tegyen – rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően – tanulmányi kötelezettségeinek, 

· életkorához és fejlettségéhez, továbbá iskolai elfoglaltságához igazodva, pedagógus felügyelete, szükség esetén irányítása mellett közreműködjön saját környezetének és az általa alkalmazott eszközöknek a rendben tartásában, a tanítási órák, külön foglalkozások, rendezvények előkészítésében, lezárásában, 

· megtartsa a tanulmányi rendet, betartsa az iskola szabályzatainak, házirendjének rendelkezéseit, a munka- és balesetvédelmi előírásokat, 

· óvja saját és társai testi épségét, egészségét, 

· megőrizze, illetőleg az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott vagy az oktatás során használt eszközöket, óvja az iskola létesítményeit, felszereléseit, 

· az iskola vezetői, tanárai, alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa, 

· megtartsa az iskolai szervezeti és működési szabályzatban, továbbá a házirendben foglaltakat mind az iskolán belüli, mind az iskolán kívül szervezett foglalkozásokon, programokon,

· részt vegyen a pedagógiai programban ill. az éves ütemtervben szereplő rendezvényeken, annak előkészítésében, lebonyolításában

· amennyiben a tanár hiányzik és a helyettesítés megoldhatatlan, vagy a tanuló felmentést kapott a tanóráról, a tanuló köteles az összekötő folyosón vagy a könyvtárban tartózkodni, 

· saját testi épségének érekében testnevelési órán balesetveszély miatt bármilyen ékszer, kiegészítő használata tilos,

· az eseti felmentést kérő diákok kötelesek a tornateremben tartózkodni; a gyógytestnevelésre utalt, illetve mentesítést kapott tanulók az összekötő folyosón tartózkodhatnak,

· gyakorlati foglalkozásokon az előírt munkaruhát viselni,

· a testnevelés órára felszerelést hozni és viselni (iskolánkban az egyezményes felszerelés zöld tornanadrágból, zöld pólóból és tornacipőből áll. Szükség esetén melegítő viselhető,

· a tanuló kötelessége az iskolában és az iskolán kívüli rendezvényeken ápoltan, tisztán, kulturáltan megjelenni. Az ünnepélyeken alkalmi nadrág, sötét szoknya, illetve fehér ing, blúz és az iskolai beiratkozáskor megkapott bánkis nyakkendő a megfelelő viselet. Kivételt képez a végzősöknek a szalagavató és a ballagás.
Az iskola munkarendje (tanítási órák, óraközi szünetek rendje, időtartama)

Az oktatás és a nevelés a pedagógiai program, a helyi tantervek, valamint a tantárgyfelosztással összhangban levő heti órarend alapján történik a pedagógusok vezetésével, a kijelölt tantermekben. A tanítási órán kívüli foglalkozások csak a kötelező tanítási órák megtartása után, rendkívüli esetben (igazgatói engedéllyel) azok előtt szervezhetők.

 
A tanítási órák időtartama 45 perc, felnőttoktatási tagozaton 40 perc. Az első tanítási óra a házirend által meghatározott időben kezdődik.  A dupla órák összevonhatók témazáró feladat eredményesebb kidolgozása érdekében.

A tanítás általában 7.00 – 1900 óráig tart. A tanítási órák többnyire 8.00 órakor kezdődnek. A tanítási órák közötti szünetek 5 vagy 10 percesek- Az 5. óra utáni 20 perces szünet a főétkezésre van biztosítva.

A gyakorlati foglalkozások rendjét a mindenkori hatályos jogszabályoknak megfelelően kell megszervezni. A gyakorlati foglalkozások kezdési időpontját minden tanév szeptember 1-jei határidővel a gyakorlati igazgatóhelyettes szabályozza. A gyakorlati órák megszervezésénél figyelembe kell venni a külső helyszínekre való utazás idejét.

A felnőttoktatás iskolánkban Felnőttoktatási Tagozat keretében, a nappali oktatással egyeztetett, de elkülönített formában történik. Ez azt jelenti, hogy hétköznapokon 13.35-től 19.00-ig, szombatonként 8.15-től 16.00-ig tartanak az órák külön órarend és belső szabályzat szerint. A tanítási órák közötti szünetek 5 és 10 percesek. Az iskola a délelőtti és délutáni tanítási rendjének kialakításánál törekszik a két tagozat ütközéseinek – terem problémák – elkerülésére. 

Az intézmény előbb szabályozott időponttól való eltérő nyitva tartására - előzetes kérelem alapján - az intézmény vezetője adhat engedélyt.

A tanítás, a gyakorlati foglalkozás ideje alatt a tanulók az iskolát, illetve a gyakorlati oktatás helyszínét engedély nélkül nem hagyhatják el. Indokolt esetben távozási engedélyt az osztályfőnök, az igazgatóhelyettesek vagy a tagozatvezető adhat. A tanuló rosszulléte esetén értesíteni kell a szülőt. A tanuló szülői kísérettel távozhat az iskolából.

Az iskola – tanítási napokon – vezetői ügyeletet biztosít. A tanítás előtt és az óraközi szünetekben tanári ügyelet működik. Az ügyeletes tanár feladata a házirend szabályainak betartatása. A tanári ügyeleti beosztást félévenként az igazgatóhelyettesek és a tagozatvezető készítik el.

Óraközi szünetek rendje, csengetési rend az iskolában
	Órák száma
	Időtartama
	Szünetek időtartama

	0.
	7.10 – 7.55
	5 perc

	1.
	8.00 – 8.45
	5 perc

	2.
	8.50 – 9.35
	10 perc

	3.
	9.45 – 10.30
	10 perc

	4.
	10.40 – 11.25
	10 perc

	5.
	11.35 – 12.20
	20 perc

	6.
	12.40 – 13.25
	5 perc

	7.
	13.30 – 14.15
	10 perc

	8.
	14.25 – 15.05
	10 perc

	9.
	15.15 – 15.55
	10 perc

	10.
	16.05 – 16.45
	5 perc

	11.
	16.50 – 17.30
	5 perc

	12.
	17.35 – 18.15
	5 perc

	13.
	18.20 – 19.00
	-


Óraközi szünetek rendje, csengetési rend a levelező típusú távoktatási tagozatos képzésben

	Órák száma
	Időtartama
	Szünetek időtartama

	1.
	8.15 – 8.55
	5 perc

	2.
	9.00 – 9.40
	5 perc

	3.
	9.45 – 10.25
	5 perc

	4.
	10.30 – 11.10
	5 perc

	5.
	11.15 – 11.55
	15 perc

	6.
	12.10 – 12.50
	5 perc

	7.
	12.55 – 13.35
	5 perc

	8.
	13.40 – 14.20
	5 perc

	9.
	14.25 – 15.05
	5 perc

	10.
	15.10 – 15.50
	-


A tanítási órák engedély nélküli látogatására csak az intézmény vezetői és indokolt esetben a tantestület tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben a látogatásra az igazgató adhat engedélyt. A tanítási órák megkezdésük után nem zavarhatók, kivételt indokolt esetben az igazgató tehet. A kötelező orvosi és fogorvosi vizsgálatok az oktatási, a műszaki igazgatóhelyettes és a felnőttoktatási tagozatvezető által előre engedélyezett időpontban és módon történhetnek, lehetőség szerint úgy, hogy a tanítást minél kevésbé zavarják. Az óraközi szünetek rendjét beosztott pedagógusok felügyelik. 
Az osztálytermek rendjéért a hetesek felelnek. A hetes feladatai: 

· Minden tanítási óra előtt számba veszi a hiányzó tanulókat és a hiányzásokról jelentést tesz az órát vezető tanárnak. 

· Az osztályban történt rendkívüli események jelentése az osztályfőnöknek vagy az igazgatóságnak.

· Szünetekben ügyel a tanterem rendjére, tisztaságára, biztonságára, minden meghibásodást, veszélyforrást haladéktalanul jelez az illetékeseknek.

· Ha a szaktanár a becsengetés után 10 perccel nem érkezik az osztályba, jelenti az igazgatóságnak. 

· A hetesek kötelessége a tanóra végén a tábla letörlése, a terem kiszellőztetése, a terem tisztaságának, rendjének ellenőrzése.

Az intézmény nyitva tartása, az iskolában tartózkodás rendje 
Az iskola szorgalmi időben reggel 6.00 órától a szervezett foglalkozások befejezéséig, de legalább 20.00 óráig van nyitva. A levelező típusú távoktatás szombati tanítási napjain 7.45 – 16.00-ig van nyitva az iskola. Az intézmény tanítási szünetekben ügyeleti rend szerint tart nyitva munkanapokon 7.30 – 15.30-ig. (Kivétel az iskola teljes bezárásának idejét, amikor a vezetők ügyeletet tartanak szerdai napokon 9.00-tól 12.00-ig.) Az iskola szombaton, vasárnap és munkaszüneti napokon rendezvények lebonyolítására igénybe vehető. Egyéb a szokásos nyitvatartási rendtől való eltérésre – eseti kérelmek alapján – az igazgató ad engedélyt. 

Az intézménnyel jogviszonyban nem állók intézménybe lépése és ott tartózkodása a következők szerint történhet: 

- külön engedély és felügyelet nélkül tartózkodhat az intézményben a gyermeket hozó és a tanuló elvitelére jogosult személy az erre szükséges időtartamig, 

- külön engedély és felügyelet mellett tartózkodhat az intézményben a gyermeket hozó és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartási rendjében meghatározott időben érkezik az intézménybe, 

- minden más személy regisztráció után tartózkodhat az intézményben 
Nem kell a tartózkodásra engedélyt kérni: 

- a szülőnek, gondviselőnek a szülői értekezletre való érkezéskor, illetve 

- a meghívottaknak az intézmény valamely rendezvényén való tartózkodáskor, 

- külön engedély és felügyelet nélkül tartózkodhat az intézményben a tanulót kísérő hozzátartozó a kollégiumba érkezéskor és távozáskor a tanuló csomagjainak szállítására szükséges időtartamig, 

Az intézményben a vagyonvédelmet és a tanulók védelmét portaszolgálat is biztosítja. 

A tanulók hivatalos ügyeinek intézése 
A tanulók a hivatalos ügyeiket az iskolatitkároknál intézhetik 3-as, 5-ös, 8-as irodákban az ügyfélfogadási rend szerint. A gazdasági irodában külön nyitva tartási rend szerint intézhetik ügyeiket. 

Minden tanuló személyesen saját jogainak gyakorlását kérelem, észrevétel, javaslat esetleg reklamáció formájában szóban, illetve írásban minden nap gyakorolhatja. Az intézmény vezetője (vagy megbízott helyettese) a felmerült kérdésekre a jogszabályban előírt módon határidőre válaszol (vagy intézkedést, döntést, határozatot hoz).

Az iskolatitkárokat, a gazdasági irodát, a pénztárt a mindenkori kiírás szerint lehet felkeresni.

A tanév rendjének, a tanítás nélküli munkanapok felhasználásának általános szempontjai, elvei

A felhasználható napok számát a tanév rendjéről szóló miniszteri rendelet szabja meg. Egy tanítás nélküli munkanap felhasználásáról a diákönkormányzat dönt. A többi tanítás nélküli munkanapot a helyi vizsgák, valamint az érettségi és a szakmai vizsgák lebonyolítására használja fel az iskola. A felhasználásról a nevelőtestület dönt a diákszervezet és szülői szervezet véleményének meghallgatása után.

Az intézményi rendezvények, ünnepek rendje, normatív szabályai

A tanuló kötelessége, hogy elősegítse az iskola feladatainak teljesítését, őrizze hagyományait, vegyen részt az iskolai kötelező tanórán kívüli programokon, az iskolai munkatervben megjelölt ünnepélyeken, rendezvényeken. Az intézmény hagyományainak ápolása, jó hírnevének megőrzése, az iskolaközösség minden tagjának joga és kötelessége.

A hagyományok ápolásával kapcsolatos teendőket, időpontokat, felelősöket a munkaközösség-vezetők javaslatai alapján az igazgató jelöli ki. Ezt jelzi a munkatervben, illetve az ütemtervben. Az egyéb megemlékezések és ünnepélyek rendjét az éves munkaterv tartalmazza.

Az osztályok ünnepélyeinek, rendezvényeinek szervezéséhez, lebonyolításához a pedagógus segítséget kérhet a DÖK-öt segítő tanároktól. A technikai eszközök működtetéséről való gondoskodás az iskola oktatástechnikusának és gondnokának a feladata, szükség esetén munkájukhoz segítséget adnak az iskolai karbantartók. 

Az iskolai rendezvényeken és ünnepélyeken az iskola főállású pedagógusai és az oktatómunkát közvetlenül segítő dolgozói kötelezően, munkaköri feladatként vesznek részt.
Az iskola által szervezett, a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó iskolán kívüli rendezvényeken elvárt tanulói magatartás

A helyi pedagógiai programban meghatározott rendezvényeken a tanuló köteles megjelenni és az iskolai házirendben megfogalmazott elvárásoknak megfelelően viselkedni.

Az intézmény létesítményeinek és helyiségeinek használati rendje

Az iskola minden munkavállalója és tanulója felelős: 

· a tűz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabályok betartásáért, 

· a közösségi tulajdon védelméért, állapotának megőrzéséért, 

· az iskola rendjének, tisztaságának megőrzéséért, 

· az energiafelhasználással való takarékoskodásért, 

· a tűz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabályok betartásáért. 

A tanulók az intézmény létesítményeit, helyiségeit csak pedagógusi felügyelettel használhatják. Az iskola tantermeit, szaktantermeit, könyvtárát, tornatermét, számítástechnikai felszereléseit, stb. a diákok elsősorban a kötelező és a választható tanítási órákon használhatják. A foglalkozásokat követően – a tanteremért felelős, vagy a foglalkozást tartó pedagógus felügyelete mellett – lehetőség van az iskola minden felszerelésének használatára. A szaktantermek, könyvtár, tornaterem, stb. használatának rendjét a házirendhez kapcsolódó belső szabályzatok tartalmazzák, amelyek betartása tanulóink és a pedagógusok számára kötelező. 
Az egyes helyiségek, létesítmények berendezéseit, felszereléseit, eszközeit elvinni csak az igazgató engedélyével, átvételi elismervény ellenében lehet. 

Vagyonvédelmi okok miatt az üresen hagyott szaktantermeket, szertárakat zárni kell. A tantermek, szertárak bezárása az órát tartó pedagógusok, illetve – a tanítási órákat követően – a technikai dolgozók feladata. A diákönkormányzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit – az igazgatóhelyettessel, tagozatvezetővel való egyeztetés után – szabadon használhatja.

A létesítményhasználat korlátai


Nem kerülhet sor a helyiségek bérbeadására abban az esetben, ha az ellentétes a tanulók érdekeivel. Még felnőtt felügyelete mellett sem használhatják a diákok az alábbi helyiségeket: irodák, szerverszoba, karbantartóműhely, technikai dolgozók helyiségei, irattár.

A dohányzással kapcsolatos előírások

Az intézményben – ide értve az iskola udvarát, a kapuktól számított 5 méter sugarú területrészt és az iskola parkolóját is – a tanulók, a munkavállalók és az intézménybe látogatók nem dohányozhatnak (1999.évi XLII. törvény). Az intézményben és az iskolán kívül tartott iskolai rendezvényeken tanulóink számára a dohányzás és az egészségre káros élvezeti cikkek fogyasztása tilos! Az iskolában és az azon kívül tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulót, aki – az iskolában, iskolai rendezvényen szolgálatot teljesítő személy megítélése szerint – egészségre ártalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatása alatt áll, nem engedünk be. Ha távolléte mulasztásnak számít, a távollétet igazolatlannak tekintjük.

A tanulóbalesetek megelőzésével kapcsolatos feladatok

A tanulók számára minden tanév első napján az osztályfőnök tűz-, baleset-, munkavédelmi tájékoztatót tart, amelynek során – koruknak és fejlettségüknek megfelelő szinten – felhívja a figyelmüket a veszélyforrások kiküszöbölésére, a menekülési útvonalakra. A tájékoztató során szólni kell az iskola közvetlen környékének közlekedési rendjéről, annak veszélyeiről is. A tájékoztató megtörténtét és tartalmát dokumentálni kell, a tájékoztatás megtörténtét a diákok aláírásukkal igazolják. 

Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatást kell tartani minden tanév elején azon tantárgyak tanárainak, amelyek tanulása során technikai jellegű balesetveszély lehetősége áll fönn. Az oktatás megtörténtét az osztálynaplóban dokumentálni kell. Az oktatáson való részvételt a tanulók aláírásukkal igazolják. Az ismertetésen jelen nem lévő tanulók számára pótlólag kell ismertetni az előírásokat. Az iskola számítógépeit a tanulók csak tanári felügyelet mellett használhatják. 

Külön balesetvédelmi, munkavédelmi tájékoztatót kell tartani a diákok számára minden olyan esetben, amikor a megszokottól eltérő körülmények között végeznek valamely tevékenységet (pl. osztálykirándulás, munkavégzés, stb.). A tájékoztatást a foglalkozást vezető pedagógus köteles elvégezni és adminisztrálni. 

A tanulóbalesetek bejelentése tanulóink és a pedagógusok számára kötelező. Az a pedagógus, aki nem jelenti az óráján vagy az intézményben történő bármely balesetet, mulasztást követ el. A balesetek jegyzőkönyvezését, nyilvántartását és a kormányhivatalnak történő megküldését az igazgató által megbízott felelős végzi.

A pedagógusok és egyéb munkavállalók számára minden tanév elején tűz-, baleset-, munkavédelmi tájékoztatót tart az intézmény által megbízott külső szerv képviselője. A munkavédelmi tájékoztató megtartásáért az intézmény vezetője felelős. A tájékoztató tényét és tartalmát dokumentálni kell. Az oktatáson való részvételt az munkavállalók aláírásukkal igazolják. 

Az iskola nem pedagógus alkalmazottjainak feladata, hogy a munkaterületükön fokozott óvatossággal járjanak el, ügyelve a gyermekek biztonságára, testi épségére, a veszélyforrást jelentő munkahelyüket mindig zárják. 

A pedagógusok a tanítási órákra az általuk készített, használt technikai jellegű eszközöket csak saját felelősségre hozhatják be, használhatják. A pedagógusok által készítet nem technikai jellegű pedagógiai eszközök a tanítási órákon korlátozás nélkül használhatók.


A tanulóbalesetek esetén ellátandó feladatok részletes szabályait az iskola SzMSz-e tartalmazza.

A tanulók megjelenésének és az általuk bevitt dolgok elhelyezésének szabályai

Az értékek biztonságos elhelyezésére testnevelésórákon fokozott figyelmet szükséges fordítani! A tanuló ruházatán kívül minden értékét a táskájában helyezze el! Az öltöző nyitása-zárása az öltözőfelelős feladata.

A tanulók az iskola területére gépkocsival nem hajthatnak be, motorkerékpárjaikat, kerékpárjaikat a kijelölt parkolóban kötelesek elhelyezni. Az iskola területén járó motorú motorkerékpárral közlekedni tilos.

A szabályoktól eltérő elhelyezés esetén az értékekért az iskola nem vállal felelősséget. 

A tanóra idején a tanuló köteles az órai munkához nem tartozó tárgyait, eszközeit (mobiltelefon, stb.) kikapcsolva a táskájában tartani. Amennyiben a tanuló megszegi ezt a szabályt a szaktanár a tanóra végéig a tárgyat elveheti. Az óra befejezése után a tanuló a tulajdonát visszakapja.

A tanításhoz nem szükséges eszközök használata esetén fegyelmező intézkedés hozható. Eltűnésük, megrongálódásuk esetén az iskola semmiféle felelősséget nem vállal. 

Tilos az iskolába állatot, továbbá nagy értékű ékszert vagy pénzt behozni. Ezek eltűnéséért az iskola nem vállalhat felelősséget. Tilos az iskolába behozni minden olyan eszközt, amely nem a tanórai munkához szükséges és balesetveszélyes (például szúró- vagy vágóeszközök, gázspray, fegyver vagy annak látszó tárgy, petárda vagy egyéb erőszakra alkalmas eszköz). 

A tanulók az épületben zajló foglalkozásokon, ill. rendezvényeken kötelesek megfelelő öltözéket viselni. Sapkát csak abban az esetben hordhatnak, ha ezt vallási, munkavédelmi vagy egészségügyi előírásaik szigorúan megkövetelik.

Az iskolában tilos megbotránkozást keltő vagy gyűlöletre uszító szimbólumot viselni. Tilos mások fenyegetése, terrorizálása. E szabály megszegőivel szemben fegyelmi eljárást kezdeményez az iskola.

Tilos az iskolában és az iskolán kívül rendezett programokon szeszes italt, kábítószert fogyasztani. 
A tanuló távolmaradásának, mulasztásának, késésének igazolására vonatkozó előírások

A tanuló köteles a tanítási órákról és az iskola által szervezett rendezvényekről való távolmaradását az iskolai alapdokumentumokban meghatározottak szerint igazolni. Az igazolásokat az osztályfőnök a tanév végéig köteles megőrizni. 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni a következő esetekben: 
· a szülő (nagykorú diák esetén a tanuló) előzetes írásbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatározottak szerint engedélyt kapott a távolmaradásra, 

· orvosi igazolással igazolja távolmaradását, 

· a tanuló hatósági intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni. 

Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha: 
· bejáró tanuló érkezik később méltányolható közlekedési probléma miatt, 

· rendkívüli esetben, ha a tanuló hibáján kívüli ok miatt történik késés (pl. baleset, rendkívüli időjárás stb.). 

A szülő a tanítási napról való távolmaradást szülői igazolással utólag nem igazolhatja. A tanuló számára előzetes távolmaradási engedélyt a szülő (nagykorú tanuló esetében a tanuló) írásban kérhet. Az engedély megadásáról tanévenként három napig az osztályfőnök, ezen túl az igazgató dönt az osztályfőnök véleményezése alapján. A döntés során figyelembe kell venni a tanuló tanulmányi előmenetelét, magatartását, addigi mulasztásainak mennyiségét és azok okait. 

Kedvezmények nyelvvizsgára, nemzetközi vizsgára 
Nyelvvizsgára, nemzetközi informatikai vizsgára és egyéb nemzetközi vizsgára történő intenzív felkészülés céljából a tanuló – a vizsganapokon kívül – két tanítási napot vehet igénybe. A és B típusú nyelvvizsgára egyaránt két-két nap felkészülési időt biztosítunk. Feltétele: a tanulónak be kell mutatnia az írásbeli és szóbeli vizsga, egyéb nemzetközi vizsga időpontját tartalmazó hivatalos levelet az osztályfőnöknek. A tanuló hiányzásának okát be kell jegyezni a napló megfelelő rovatába, és a havi összesítésnél figyelembe kell venni a mulasztott órák számát. Abban a kérdésben, hogy az igénybe vehető kedvezmény szempontjából mely egyéb vizsga számítható be, az igazgatónak van döntési jogköre. Ha a nyelvvizsga, egyéb nemzetközi vizsga sikertelen, a további próbálkozások előtt a tanuló újabb két napot kaphat a felkészülésre. Az újabb írásbeli és szóbeli vizsgán való részvételét az előzetesen leírt módon engedélyezi és rögzíti az osztályfőnök.

Versenyen, nyílt napon részt vevő tanulókat megillető kedvezmények 
Megyei versenyek döntője előtt – a verseny napjain kívül, sportversenyek kivételével – két, országos versenyek előtt három tanítási napot fordíthat felkészülésre, ha a szaktanár és az igazgató ezt indokoltnak látja. Az igénybevétel módját és idejét szaktanár határozza meg. A szaktanár tájékoztatja az osztályfőnököt a felkészítésre fordított napok számáról és dátumáról, valamint a verseny időtartamáról. Az OKTV és OSZTV 2. és 3. fordulójába jutott diákok a versenyek előtt három napot fordíthatnak a felkészülésre. A megyei és országos szervezésű versenyek iskolai fordulójára szabadnap nem jár, a kedvezményekre vonatkozóan a következő bekezdésben foglaltak tekintendők irányadónak. 

Iskolai vagy városi versenyen résztvevő tanuló két órával (120 perc), megyei versenyen résztvevő tanuló a szaktanára által meghatározott időpontban mehet el a tanítási órákról. A szaktanár köteles tájékoztatni az osztályfőnököt és az érintett szaktanárokat a versenyzők nevéről, és a hiányzás pontos idejéről. Az OSZTV, OKTV vagy egyéb több fordulós országos versenyek iskolai fordulóján részt vevő tanulóink 12 órától kapnak felmentést az iskolai foglalkozásokon való részvétel alól. 

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban – a szaktanár javaslatának meghallgatása után – az igazgató dönt. A döntést követően a szaktanár és az osztályfőnök az előzőekben leírt módon jár el. 

A felsőoktatási intézmények által szervezett nyílt napon egy tanuló legföljebb egy intézményben vehet részt. Ettől csak igen indokolt esetben lehet eltérni – az osztályfőnök javaslata s az igazgatóhelyettesek döntése alapján. A nyílt napon való részvételt rögzíteni kell a naplóban, és ezt a hiányzást is figyelembe kell venni az összesítésnél.
A tanuló tagja lehet iskolán kívüli társadalmi szervezetnek, de ez nem ad mentesítést az iskolai foglalkozásokon való részvételről. Ezt a jogát a tanuló az iskolai munkarenddel összhangban, azt nem hátráltatva gyakorolhatja.

A versenyeken, nyílt napokon részt vevő tanulók hiányzását az osztályfőnök iskolaérdekből történő távollétnek minősíti a digitális naplóban, és a tanítási napokról, órákról való távolmaradást minden esetben figyelembe veszi a hiányzások havi összesítésénél. 
A foglalkozásokról való távolmaradás szabályai

Ha a tanuló a kötelező foglalkozásokról távol marad, mulasztását igazolnia kell. A mulasztás igazolása szülői vagy orvosi igazolással történhet. Igazolt hiányzásnak minősül, ha a tanuló a házirendben meghatározott módon engedélyt kapott a távolmaradásra, vagy ha a tanuló beteg volt, és azt a házirendben meghatározott módon igazolta.

Távolmaradás kérésének rendje

Kivételes, indokolt esetben a szülő vagy a gondviselő előzetes kérésére az osztályfőnök vagy az igazgató felmentést adhat az elméleti és a gyakorlati oktatás látogatása alól:

· maximum 3 nap esetén az osztályfőnöktől kérhető előre, írásban;

· három napnál hosszabb időszakra az intézmény vezetőjétől kérhető előre, írásban;

· sport-, kulturális vagy egyéb kikérés esetén a kikérőt a szülőnek is alá kell írnia, s az intézmény vezetőjétől kérhető.

A tanulói késések kezelési rendje

A digitális napló és a késők listáját rögzítő iratok bejegyzései szerint az iskolából rendszeresen késő tanuló szüleit az osztályfőnök értesíti, ismétlődés esetén behívja az iskolába. A magatartási jegy kialakításánál a rendszeres késéseket figyelembe kell venni. 

A tanuló tanítási óráról való késését, a késés percekben számított időtartamát és a tanuló hiányzását a pedagógus a naplóba bejegyzi. A mulasztott órák igazolását az osztályfőnök végzi. Az igazolatlan mulasztások hátterének felderítésében az osztályfőnök az igazgatóhelyettesekkel együtt jár el, szükség esetén kezdeményezik a tankötelezettség megszegésére vonatkozó szabálysértési eljárást.

Tájékoztatás, a szülő behívása, értesítése

A szülők tájékoztatása, értesítése a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésének előírásai szerint történik. 

Az értesítést a tanulói jogviszony megszűnését megelőzően legalább két alkalommal ki kell küldeni, ebben fel kell hívni a szülő figyelmét az igazolatlan mulasztás következményeire.

Mind az igazolatlan mulasztás, mind az igazolatlan késés súlyos fegyelmi vétség. Mindkettő következménye fegyelmi büntetés.

Az igazolatlan órák következményei:

· 1–10 óra: osztályfőnöki figyelmeztető, intő;

· 11-20 óra: igazgatói figyelmeztető, igazgatói intő;

· 21 órától: fegyelmi tárgyalás.

A mulasztás következményeinek meghatározása

A középfokú nevelés-oktatás szakaszában, ha a tanulónak egy tanítási évben az elméleti órákról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 250 órát, vagy egy adott tantárgyból (a szaktanár jelzése alapján) meghaladja az éves óraszám 30%-át és nincs elegendő osztályzata, a tanév végén nem osztályozható, illetve a nevelőtestület döntése alapján osztályozó vizsgát tehet.

Szakképző évfolyamon, ha a tanulónak egy tanítási évben az elméleti órákról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a tanítási órák 20%-át, vagy egy adott tananyagegységből (a szaktanár jelzése alapján) a képzési szakaszokban a tanítási órák 30%-át, nem osztályozható, illetve a nevelőtestület döntése alapján osztályozó vizsgát tehet. Ha a szakmai gyakorlatról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja az éves gyakorlati óraszám 20%-át, tanulmányait az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha nincs igazolatlan mulasztása, az elért teljesítménye és szorgalma alapján a nevelőtestület engedélyezheti a gyakorlat pótlását a következő tanév megkezdéséig.
A tanuló által elkészített dologért járó díjazás

A köznevelési törvény előírja, hogy a nevelési-oktatási intézmény, valamint a tanuló közötti eltérő megállapodás hiányában a tanuló jogutódjaként a nevelési-oktatási intézmény szerzi meg a tulajdonjogát minden olyan, a birtokába került dolognak, amelyet a tanuló állított elő a tanulói jogviszonyából eredő kötelezettségének teljesítésével összefüggésben, feltéve, hogy az annak elkészítéséhez szükséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatási intézmény biztosította.

 
Amennyiben a nevelési-oktatási intézmény a tulajdonába került dolog értékesítésével, hasznosításával bevételre tesz szert, a tanulót díjazás illeti meg. A megfelelő díjazásban a tanuló – tizennegyedik életévét be nem töltött tanuló esetén szülője egyetértésével – és a nevelési-oktatási intézmény állapodik meg. A megállapodás alapja minden esetben a tanuló szellemi és fizikai teljesítményének mértéke, valamint a dolog létrehozására fordított becsült munkaidő. A dolog, szellemi termék értékesítését, hasznosítását követően az intézmény vezetője tájékoztatni köteles a tanulót az értékesítés tényéről és a bevétel mértékéről, majd írásban köteles ajánlatot tenni a tanuló és az intézmény közötti megállapodásra vonatkozóan. A megállapodásnak tartalmaznia kell a díjazás mértékére vonatkozó kitételt is. Egyetértés esetén a megállapodást mindkét fél (a kiskorú tanuló esetében a szülő és a tanuló) aláírja. Amennyiben a megállapodást illetően nem születik egyetértés, akkor további egyeztetéseket kell folytatni. További megállapodás hiányában a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszáll az alkotóra.

Térítési díj fizetésére vonatkozó szabályok

Erre vonatkozólag a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet hatályos jogszabályai szerint járunk el. A tanórai részvételért fizetendő térítési díj és tandíj mértékét az éves költségvetés alapján a törvényben, valamint az iskolai térítési díj és tandíj számításának szabályzatában meghatározottak alapján évenként állapítjuk meg. Az érintetteket a felvételi tájékoztatóban értesítjük ennek összegéről.
A térítési díjat és tandíjat egy összegben fizetik be az iskola számlájára a fizetésre kötelezettek a tanév kezdetén, de legkésőbb október 1-jéig. Részletfizetés iránti kérelmet a rászorulók az igazgatónak nyújthatnak be, aki egyéni elbírálás alapján dönt a kérelem jogosságáról.

A tandíj és a térítési díj összegét az éves költségvetési törvény értelmében évente határozzák meg. Ugyancsak évente változik az önkormányzati rendelkezéseknek megfelelően az ebédtérítés díja is, amelyet a kollégium gondnokánál minden hónap 15-ig kell befizetni az érintetteknek.

Anyagi felelősség

 
A tanulók az iskola berendezési tárgyaiért rongálás esetén anyagi felelősséggel tartoznak. A tanulók szülei a gyermekük által okozott kárért anyagi felelősséggel tartoznak.


Ha az iskolának a tanuló kárt okozott, az igazgató a károkozás körülményeit kivizsgáltatja, a kár nagyságát felméri, a károkozó személyét megállapítja. A vizsgálatról a károkozó tanulót, kiskorú tanuló esetén a szülőt tájékoztatja, egyidejűleg a szülőt felszólítja a kár megtérítésére. Ha a felszólítás nem vezet eredményre, vagy a szülő (illetve a tanuló) a károkozás tényét vagy mértékét nem ismeri el, az iskola igazgatója a tanuló ellen, illetve kiskorú tanuló esetén a szülő ellen pert indíthat. 


Szándékos és gondatlan károkozás esetén a mindenkori jogszabályokban érvényes kárrendezést foganatosítjuk. 


A károkozókkal szemben a hatályos jogszabályok előírásainak megfelelően is el kell járni. 

A szociális ösztöndíj, a szociális támogatás megállapításának és elosztásának elveit, a nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elvét, az elosztás rendjét

A szociális ösztöndíj, illetve a szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei, a nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elve, az elosztás rendje 

A szociális támogatás megállapításának kereteit a fenntartó határozza meg. 


Ha a fenntartó biztosít szociálisan rászoruló tanulók számára keretet, akkor annak 10-25 %-át a könyvtárból kölcsönözhető tartós tankönyvet vásárlására kell fordítani, mely segítségével a rászorult tanulók kölcsönzés útján ingyenese juthatnak a tankönyvekhez. 


A tanulók a tankönyveiket egyénileg az iskolában vehetik át a tanév első napjaiban, a könyvterjesztési felelős beosztása alapján. A tanulók és szüleik, az osztályfőnökök által kiadott tankönyvlisták alapján, a tanévet megelőző március 15-ig kötelesek nyilatkozni arról, hogy a listán szereplő könyvek közül melyek azok, amelyeket meg kívánnak vásárolni. Az alanyi jogon ingyenes illetve szociálisan kedvezményes tankönyvcsomagban részesülő diákok az erre vonatkozó igényüket a megelőző év november 15-ig kötelesek írásban benyújtani. Az ehhez szükséges nyomtatvány az ifjúságvédelmi felelőstől szerezhető be. Az alanyi tankönyvtámogatásra való jogosultságot a megfelelő dokumentumokkal igazolni kell. Az alanyi jogon ingyenes tankönyvcsomagban részesülő diákok tankönyvcsomagjukat a könyvtárból kapják meg kölcsönzéssel. A tanév végén leselejtezendő munkafüzetek, munkatankönyvek a tanuló saját tulajdonát képezhetik. A tartós állományú tankönyveket az első tanítási héten kapják meg a tanulók a könyvtárból. Az iskolából eltávozó tanuló az ingyenesen kapott tankönyveit köteles a könyvtárnak visszaadni vagy azok ellenértékét megtéríteni. A tartós tankönyveket a tanév végén, de legkésőbb az érettségi tanévének végén kötelesek hibátlan állapotban visszaadni. A megrongálódott példányokat a tanulóknak (szüleiknek) - a kártérítési kötelezettségi előírások alapján- ki kell fizetniük. A kártérítési összegeket az iskola pénztárába kell befizetni.

A tanulói tankönyvellátás rendjét részletesen az iskola SZMSZ-e szabályozza. (Lásd SZMSZ melléklet.)


Minden szociális, támogatási igényt az igazgatónak írásban nyújthatnak be a szülők, a kérvényhez csatolni kell minden olyan dokumentumot, mely az igény jogosultságát igazolja; ezekről az igazgató az érintett közösségek (DÖK, nevelőtestület, stb.) bevonásával az iskola anyagi kereteinek ismeretében dönt, és arról írásban értesíti a szülőt. Az elbírálás előtt a tanuló osztályfőnöke és az ODB képviselője véleményezi a kérelmet, melyet a bizottság figyelembe vesz.
A tanulók véleménynyilvánításának, a tanulók rendszeres tájékoztatásának rendjét és formáit 
A kérdezés, érdemi válasz, véleménynyilvánítás, tájékoztatás, véleményezés, információhoz jutás formái, rendje


A tanuló jogában áll részt venni az osztály és az iskola életének alakításában, részt venni az iskolagyűléseken, a Diákönkormányzat, meghívás esetén a nevelőtestületi értekezleten, valamint a szülői képviselet útján a fogadóórákon és a szülői értekezleteken, s így megismerni, milyen kérdésekben tartanak igényt véleményére és javaslatára; az osztályközösség előtt, az iskolagyűlésen, személyes ügyeiben az osztályfőnöknek az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt nyilváníthat. 


A tanulók véleménynyilvánításának és tájékoztatásának fóruma az igazgató által (a tantestület javaslatára) rendkívüli esetben összehívott iskolagyűlés, az évenkénti diákközgyűlés. Minden fontosabb esetben rendkívüli diákközgyűlést hívhat össze a Diákönkormányzat (ha az osztályok kétharmada javasolja). 


A tanulók tájékoztatása napi szinten az osztályfőnök, diákönkormányzati szinten a DÖK vezetőség és az osztálybizalmik, iskolai szinten az igazgató vagy megbízott helyettesének a feladata. 


A diákönkormányzattal való kapcsolattartás rendjét az iskola SZMSZ-e szabályozza. 


A tanulók (képviseletükben a szülők) joga, hogy a tanév kezdetén az osztályfőnökök tájékoztatásából megismerjék a jogaik érvényesítéséhez szükséges jogszabályokat, a diákönkormányzathoz fordulhasson érdekképviseletéért; a tanuló ügyében az érdekképviseleti jog gyakorlása a diákönkormányzat feladata. 


Az iskola működése során felmerült egyéni sérelmek orvoslását a tanuló és tanuló között a Diákönkormányzat, a tanuló és pedagógus között a Diákönkormányzat és a Nevelőtestület által megbízott pedagógus(ok) intézik az igazgató vagy annak megbízottja részvételével.


A diákönkormányzat semmilyen szintű tisztségviselője olyan tanuló nem lehet, aki rendelkezik igazgatói intő, vagy annál magasabb fegyelmi fokozattal.


Az osztályközösség az osztály ügyeiben önállóan dönthet, de az osztályok döntése nem lehet ellentétes a Házirendben leírtakkal, az osztályok jogosultak valamennyi iskolai ügyben javaslattal élni, véleményüket kifejteni.

Tanulmányai során – ha erre lehetőség van és nem sérti az iskola kötelezettségeit a közalkalmazottak foglalkoztatásával kapcsolatban – megválassza azokat a tantárgyakat, amelyeket tanulni kíván, valamint a tantárgyakat tanító pedagógusokat.

A véleményalkotás módja

Tanítási órán a véleménynyilvánítás jogával a tanuló az órát vezető pedagógus által irányított keretek között élhet, alkalmazkodva az óra menetéhez és felépítéséhez. A tanulónak joga, hogy az ODB-hez, az osztályfőnökhöz vagy közvetlenül az iskolavezetéshez forduljon kérdéseivel. Felvetéseire 30 napon belül választ kell kapnia.

A köznevelési törvény alapján a tanuló joga, hogy jogai megsértése esetén a jogszabályban meghatározottak szerint eljárást indítson, igénybe vegye a nyilvánosságot. Az iskola a vitás ügyek rendezése érdekében előzetes egyeztetést biztosít a szülőnek és a tanulónak. Az előzetes egyeztetésre az iskola igazgatója tesz javaslatot. Az egyeztetésen részt vesz az eljárást kezdeményező, az iskolavezetés, a tantestület, a DÖK, illetve a szülői szervezet képviselője. Amennyiben az egyeztetés sikertelen, a jogorvoslatot le kell folytatni.

A tanulók tájékoztatása

A tanuló joga, hogy hozzájusson a jogai gyakorlását és az iskolai tevékenységét érintő szükséges információkhoz. A tanulókat minden tanévben az osztályfőnökök tájékoztatják a jogaik gyakorlásához szükséges eljárásokról. Az iskola alapvető dokumentumait (pedagógiai program, minőségirányítási program, szervezeti és működési szabályzat, házirend) az iskolai számítógép-hálózaton keresztül mindig naprakész állapotban ismerhetik meg. A dokumentumok írott példányát az iskolai könyvtárban és az iskolai diákönkormányzaton keresztül kaphatják meg betekintésre. A házirend 1 példányát valamennyi osztályfőnök kézhez kapja, melyet megismertet a tanulókkal. A tanuló joga, hogy tájékozódjon tanulmányi előmeneteléről, érdemjegyeiről, munkájának értékeléséről. A tanulónak a felvetett kérdéseire érdemi választ kell kapnia.

A diákok tájékoztatása 
A pedagógus a diák tudásának értékelése céljából adott osztályzatokat az értékelés elkészültét követő következő tanítási órán, szóbeli feleletnél azonnal köteles ismertetni a tanulóval. A tudás folyamatos értékelése céljából félévente minden tárgyból lehetőség szerint heti óraszám +2 jegyet határozzuk meg adni. Kivétel a heti 4 vagy annál több órában tanított tantárgyakat, ahol minimum 6 jegy/félévnek kell lenni. E szabály alól a heti egy órás tárgyak kivételt képeznek, e tárgyaknál is szükséges a három osztályzat megléte a tanuló lezárásához félévente. Témazáró dolgozatok megírásának időpontjáról az osztályt (csoportot) legalább egy héttel a kijelölt időpont előtt tájékoztatni kell. Egy napon egy témazáró dolgozatot lehet íratni. A tanuló hiányzása esetén köteles pótolni a témazáró dolgozatát. A szaktanár a diákoknak házi feladatot vagy otthon elvégezhető feladatot adhat, melyet ezt követően a szaktanár értékelhet. Az elkészítéséhez kellő időnek kell rendelkezésre állnia, s nem mehet a más tantárgyakra való készülés rovására. A feladatok nehézségétől függjön a házi feladatra biztosított idő.

A tanuló egy írásbeli vagy szóbeli feleletére (magyar nyelv és irodalom írásbeli kivételével) csak egyetlen osztályzat adható. Tört osztályzatot nem adunk. Az írásbeli számonkérések, dolgozatok javítását három héten belül el kell végezni, a dolgozatokat ki kell osztani.

A témazáró dolgozat és a kisérettségi súlyozottan (duplán) kerül beszámításra. A számonkérések, dolgozatok javítását – lásd fent - három héten belül el kell végezni, a dolgozatokat ki kell osztani. Az egyes tantárgyak érdemjegyei és osztályzatai a következők: jeles (5), jó (4), közepes (3), elégséges (2), elégtelen (1). Az osztályzatok kialakításában hét tizedtől fölfelé kerekítünk. A törvényi előírások és a tanuló fejlődési tendenciáit figyelembe véve, a tanár kisebb átlagra is adhat jobb osztályzatot. 


A tanulót értesíteni kell a személyével kapcsolatos büntető és jutalmazó intézkedésekről. Minden diákot megillet a jog, hogy a személyét érintő kérdésekről, döntésekről tájékoztatást kapjon osztályfőnökétől, szaktanárától vagy a döntés hozójától. A diákközösséget érintő döntéseket diákközgyűlésen, iskolagyűlésen valamint kifüggesztett hirdetés formájában kell a diákság tudomására hozni.

A szülők írásbeli tájékoztatása
Az intézmény vezetői, a szaktanárok és az osztályfőnökök a digitális napló vezetésével tesznek eleget tájékoztatási kötelezettségüknek. A szülővel való kapcsolatfelvétel telefonon, postai vagy elektronikus, valamint a digitális napló révén küldött üzenettel történhet. Az osztályfőnök a digitális naplóba tett bejegyzés, a digitális napló üzenetküldő funkciójával vagy elektronikus levél útján értesíti a szülőket a tanuló gyenge vagy hanyatló tanulmányi eredménye, vagy súlyos fegyelmi vétsége esetén. Az osztályfőnök a digitális napló útján tájékoztatja a szülőket a fogadóórák, a szülői értekezletek időpontjáról és más fontos eseményekről lehetőleg egy héttel, de legalább öt munkanappal nappal az esemény előtt. A szülők számára az iskola jogosultságot ad gyermeke tanulmányaival, magatartásával kapcsolatos adatok megtekintéséhez, jelszavas védelemmel.

A tanulók jutalmazásának elvei és formái

Az iskolai jutalmazás feltételei


Azt a tanulót, aki képességeihez mérten: 

· példamutató magatartást tanúsít, vagy 

· folyamatosan kiemelkedő tanulmányi eredményt ér el, vagy 

· az osztály, illetve iskola érdekében közösségi munkát végez, vagy 

· iskolai, illetve iskolán kívüli tanulmányi, sport, kulturális stb. versenyeken jól szerepel, vagy 

· bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez az iskola jutalomban részesíti.

Az iskolai jutalmazás formái

 a. Az iskolában tanév közben elismerésként a következő dicséretek adhatók: 

· szaktanári dicséret 

· osztályfőnöki dicséret 

· igazgatói dicséret 

· nevelőtestületi dicséret 

· Bánki-plakett 

b. Az egész évben példamutató magatartást tanúsító és kiemelkedő munkát végzett tanulók a tanév végén 

· szaktárgyi teljesítményért, 

· példamutató magatartásért, 

· kiemelkedő szorgalmáért, 

· példamutató magatartásáért és kiemelkedő szorgalmáért dicséretben részesíthetők, amit a tanuló bizonyítványába be kell vezetni. 

c. Az egyes tanévek végén a kitűnő és jeles eredményt elért tanulók oklevelet és lehetőség szerint könyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzáró ünnepélyen az iskola közössége előtt vehetnek át.

d. Az iskolai szintű versenyek első három helyezettjei oklevelet és lehetőség szerint könyvjutalmat, vagy pénzjutalmat kapnak, melyet az iskola közössége előtt vehetnek át.

e. Az iskolán kívüli versenyeken, vetélkedőkön eredményesen szereplő tanulók igazgatói, vagy tantestületi dicséretben részesülnek. 

f. A kiemelkedő eredménnyel végzett együttes munkát, az egységes helytállást tanúsító tanulói közösséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesíteni. 

g. Az egyes szakterületen kiemelkedő munkát végző tanulók számára tanulmányi kirándulás szervezhető. 

h. Bánki-plakett adományozható az arra érdemes, tanulmányait befejező tanulónak. 

A Bánki-plakett odaítélésének követelményei: 

· kiemelkedő tanulmányi teljesítmény – az érettségi tárgyakból nincs négyesnél rosszabb eredménye a 11. és 12. évfolyamon; 

· tanulmányi versenyeken részt vesz; 

· az osztályban, az iskolában valamilyen funkciót betölt; 

· az iskolai közösségi életben végzett kiemelkedő tevékenység. 

Átadása a ballagási ünnepélyen történik.

„ A jó tanuló, jó sportoló” mozgalomban kiemelkedő eredményt elérő tanulót az iskola lehetőségeihez mérten jutalmazza. A dicséretet írásba kell foglalni, és a szülő tudomására kell hozni. 

Az iskolai elmarasztalás feltételei

Azt a tanulót, aki: 

· tanulmányi kötelezettségeit folyamatosan nem teljesíti, vagy 

· a házirend előírásait megszegi, vagy 

· igazolatlanul mulaszt, vagy 

· bármely módon árt az iskola jó hírnevének fegyelmező intézkedésben, büntetésben kell részesíteni 

a, Az iskolai fegyelmező intézkedések formái: 
· szaktanári figyelmeztetés (írásbeli, szóbeli) 

· osztályfőnöki figyelmeztetés (írásbeli, szóbeli ) 

· osztályfőnöki intés 

· igazgatói figyelmeztetés (írásbeli, szóbeli) 

· igazgatói intés 

b, Fegyelmi büntetések:

Ezt az iskolai fegyelmi bizottság szabja ki a mindenkor érvényes jogszabályi előírásoknak megfelelően. 

Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben-a vétség súlyára való tekintettel el lehet térni. 

A fegyelmi eljárás szabályait, lebonyolításának folyamatát az SZMSZ tartalmazza. 

Az elmarasztalásokat írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni.
A tanulóval szemben lefolytatott fegyelmi eljárás részletes szabályai 
A 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszában foglaltak alapján a tanulóval szemben lefolytatott fegyelmi eljárás részletes szabályait az alábbiakban határozzuk meg, azzal a megjegyzéssel, hogy a nevelőtestület a fegyelmi jogkört a fegyelmi bizottságra ruházza át, melynek elnökét az iskola igazgatója jelöli ki. A nevelőtestület tanévnyitó értekezleten való döntését jegyzőkönyvezni kell. A fegyelmi bizottság elnöke köteles az igazgatónak beszámolni a fegyelmi bizottság döntéseiről. Ezekről az igazgató a nevelőtestületet a záró értekezleten tájékoztatja hivatalosan.

· A fegyelmi eljárás megindítása a tanuló terhére rótt kötelességszegést követő 30 napon belül történik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kötelességszegés ténye nem derül ki azonnal. Ebben az esetben a kötelességszegésről szóló információ megszerzését követő 30. nap a fegyelmi eljárás megindításának határnapja. 

· A fegyelmi eljárás megindításakor az érintett tanulót és szülőt személyes megbeszélés révén kell tájékoztatni az elkövetett kötelességszegés tényéről, valamint a fegyelmi eljárás megindításáról és a fegyelmi eljárás lehetséges kimeneteléről. 

· A fegyelmi tárgyaláson a vélt kötelességszegést elkövető tanuló, szülője (szülei), a fegyelmi bizottság tagjai, a jegyzőkönyv vezetője, továbbá a bizonyítási céllal meghívott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyítás érdekében meghívott személyek csak a bizonyítás érdekében szükséges időtartamig tartózkodhatnak a tárgyalás céljára szolgáló teremben. 

· A fegyelmi tárgyalásról és a bizonyítási eljárásról írásos jegyzőkönyv készül, amelyet a tárgyalást követő három munkanapon belül el kell készíteni és el kell juttatni az intézmény igazgatójának, a fegyelmi bizottság tagjainak és a fegyelmi eljárásban érintett tanulónak és szülőjének. 

· A fegyelmi tárgyalás jegyzőkönyvét a fegyelmi eljárás dokumentumaihoz kell csatolni, az iratot az iskola irattárában kell elhelyezni. 

· A fegyelmi tárgyalást követően az elsőfokú határozat meghozatalát célzó nevelőtestületi értekezlet időpontját minél korábbi időpontra kell kitűzni. 

· A fegyelmi eljárással kapcsolatos iratok elválaszthatatlanságának biztosítására az iratokat egyetlen irattári számmal kell iktatni, amely után (törtvonal beiktatásával) meg kell jelölni az irat ezen belüli sorszámát. 

· Minden egyéb eljárásban a hatályos jogszabályok szerint járunk el. 

A fegyelmi eljárást a köznevelési törvény 53. §-ában szereplő felhatalmazás alapján egyeztető eljárás előzheti meg, melynek részletes szabályait, eljárásrendjét a a 20/2012-es EMMI rendelet 53.§-a tartalmazza.

Rendszeres egészségügyi felügyelet, ellátás formái, rendje

A köznevelésről szóló törvény a tanuló joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben, ellátásban részesüljön; a törvényi előírásoknak megfelelő orvosi vizsgálatokon részt vegyen. A vizsgálatokról a tájékoztatás az osztályfőnök feladata. 

A rendszeres egészségügyi felügyelet ellátásának formái:

· iskolaorvosi vizsgálat évente;

· iskolaorvosi rendelés hetente rendelési időben;

· védőnői felügyelet naponta, rendelési időben;

· fogászati szűrés évente;

· szemészeti szűrés évente.


A rendelési időpontokról a tájékoztatás az orvosi rendelő ajtaján olvasható. Tanév elején az osztályfőnök az iskolaorvos rendelési idejét beíratja a tanuló ellenőrzőjébe.


A vizsgálatok lebonyolítása csak a törvényi előírásoknak megfelelően történhet.


A szakképző évfolyamokon tanulók orvosi alkalmassági vizsgáit az iskola szervezi. A képzésben való részvétel feltétele az érvényes szakmai alkalmassági vizsgálatról szóló igazolás.


Elsősegélynyújtásra a kijelölt helyen lehet jelentkezni.
Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményei, a tanulmányok alatti vizsgák tervezett ideje, az osztályozó vizsgára jelentkezés módja és határideje 
Az osztályozó, a javító és az egyéb vizsgák lebonyolításának helyi szabályai 

A kötelező tanórai foglalkozásokon való részvétel alól felmentett tanulók az igazgató által meghatározott időben a nevelőtestület által meghatározott módon adnak számot a tudásukról. 


A mindennapos iskolába járás alól felmentett tanuló az első félév utolsó két hetében beszámolóvizsgát köteles tenni, osztályozó vizsgáit a tanév utolsó két hetében teheti le. 


Az iskola igazgatójának engedélye szükséges ahhoz, hogy az iskola két vagy több évfolyamára megállapított tanulmányi követelményeket a tanuló az előírtnál rövidebb idő alatt is teljesíthesse. 


A tanuló minősítéséről, magasabb évfolyamba lépésről, a záróvizsgákról, bizonyítványokról a hatályos jogszabály rendelkezik. 


Ha a tanuló a tantervi követelményeket szorgalmi időben nem teljesíti, csak akkor léphet magasabb évfolyamba, ha a javítóvizsgán legalább elégséges osztályzatot kap. 


Az egyes tantárgyak vizsgarészeinek követelményeit és módját (írásbeli, szóbeli, gyakorlati) a Tanulmányok alatti vizsgák szabályzata tartalmazza. (Lásd melléklet.)


Ha a tanuló a kijelölt időpontban a vizsgán igazoltan nem tud megjelenni, a vizsgát az igazgató által kijelölt másik alkalommal pótolhatja be. 


A tanuló vizsgarendje, ha azt a helyzete indokolja, egyénre szabottan, a fentiektől eltérő módon is megszervezhető.

Elektronikus napló használata esetén a szülő részéről történő hozzáférés módja


Az iskolában e-naplót használunk. A napló bármilyen WEB-es felületről elérhető az iskola www.bankidonat.hu címen. 


A tanulók/a gondviselők legkésőbb az első szülői értekezleten megkapják a hozzáférési adatokat. A gyermek- és ifjúságvédelmi feladatot ellátó személy nevét, elérhetőségét, fogadóóráját az osztályfőnök az elektronikus naplón keresztül tudatja a szülőkkel a tanév első hetében.


A gondviselő/tanuló a saját oldalán tájékozódhat az órarendről, tanítási órák témájáról, a szerzett érdemjegyekről, hiányzásokról, elmarasztalásokról - jutalmazásokról és egyéb eseményekről kap információt. 


A gondviselő a belépés/ellenőrzés tényét láttamozással rögzítheti, mely egyben aláírásaként funkcionál. 

Egyéb rendelkezések


Az iskola kollégiumára vonatkozó szabályokat annak házirendje tartalmazza. (Lásd melléklet.)


A tanuló (a szülő) által az iskola rendelkezésére bocsátott személyes adatokat csak jogszerűen meghatározott célokra szabad felhasználni.


Az iskolában hirdetéseket elhelyezni, az iskolarádióban közleményeket felolvasni csak igazgatói, igazgatóhelyettesi vagy tagozatvezetői engedéllyel lehet.

Az iskola házirendjének betartása a Bánki Donát Műszaki Középiskola és Kollégium minden diákjának, pedagógusának, munkavállalójának és az iskolával egyéb jogviszonyban álló személynek alapvető kötelessége. A házirendet az iskola tantestülete fogadta el, amelynek során az intézményi tanács, a szülői munkaközösség és a diákönkormányzat véleményezési jogát gyakorolta.

Nyíregyháza, 2014.10.15
